因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
	团组名称
	中国农科院兰州兽医研究所赴XX国执行XX任务代表团

	出国（境）类型
	√学术交流合作出访                      □其他出访

	组团
单位
	中国农业科学院兰州兽医研究所
	团长
（级别）
	XX

处级及以下
	团员人数
	
	出国（境）国别（含经停）
	
	出国（境）日  期
	
	出国（境）天  数
	

	出国任务审核意见

	审核单位
	中国农业科学院兰州兽医研究所科技管理处
	审核日期
	
	审核依据
	中办发〔2013〕16号《农业部因公临时出国管理规定》

	审核内容
	是否列入出国（境）计划
	是
	出国（境）目标和必要性
	
	时间和国别是否符合规定
	是

	
	路线是否符合规定
	是
	团组人数是否符合规定
	
	其他事项
	

	审核意见
	

	预算财务审核意见

	审核单位
	中国农业科学院兰州兽医研究所财务处
	审核日期
	
	审核依据
	

	审核内容

	姓名
	国家
（城市）
	国外费用
	国内开支费用
	核减费用
	费用合计

	
	
	币种
	汇率
	天数
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	国外城市间交通费
	经批准的其他费用
	国际旅费
	其他费用小计
	其中：护照签证费用
	
	

	
	
	
	
	
	标准
	小计
	标准
	小计
	标准
	小计
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	出访费用合计（人民币/元）
	元
	元
	元
	元
	元
	元
	元
	元
	
	元

	是否列入年度预算
	
	费用来源
	
	须事先报批的支出事项
	
	其他事项
	

	审核意见
	

	


填写说明：

学术交流合作包括合作研究、国际会议（学术会议、谈判磋商）、境外培训和技术援外工作等任务类型；其他出访包括一般性中外科研院所间的工作交流和参加部委、政府代表团出访等任务类型。
1.团长（级别）：团长姓名；级别：局级或处级及以下
2.出访时间（天数）：与出国申报单的申请时间及出国天数一致，为离开抵达中国国境的中国时间。
3.是否列入出国计划：是 
4.出访目标和必要性：说明此次出访主要的任务以及开展此项任务的背景、意义。

5. 是否列入年度预算： 出国费用各项合计是否在经费来源项目预算内。
6.
汇率：以当日bank of china 网站上“中国银行外汇牌价”——现汇卖出价为汇率换算。
7.一个出国人员一项某国家的费用,包括住宿费、伙食费、公杂费（按照  网站 因公临时出国经费管理办法  财行[2013]516号的
各国家和地区住宿费、伙食费、公杂费开支标准表.pdf  填写标准，小计为标准×出国天数，住宿费天数需去掉往返的路途天数）
8.国外城市间交通费，是指为完成工作任务所必须发生的，在出访国家的城市与城市之间的交通费用。出国人员根据出访任务需要在一个国家城市间往来，应当事先在出国计划中列明，并报本单位外事和财务部门批准。

9.国际旅费，是指出境口岸至入境口岸旅费，出国人员应当优先选择由我国航空公司运营的国际航线，由于航班衔接等原因确需选择外国航空公司航线的，应当事先报经单位外事和财务部门审批同意。不得以任何理由绕道旅行，或以过境名义变相增加出访国家和时间。

10.其他费用主要是指出国签证费用、必需的保险费用、防疫费用、国际会议注册费用等。
11.费用合计：按照经费预算各项内容填写合计人民币金额。
12.费用来源：出国费用的支出项目来源，名称及项目编号。
13.填写好后，找科技处处长审核出国任务，填写意见；报财务处处长审核预算，填写意见。

