中国农业科学院出国申报单
	密级：
	（    ）请〔 201X 〕第    号

	国际合作局：


	会签单位：



	
	呈报单位（公章）： 

签报人：

处室负责人审核：

经办人：
联系电话：0931-8342166

日期：XXX年X月X日

	国际合作局综合处：
国际合作局主管处：
	

	标题：关于派XXX等几人赴XXX国执行XXX的请示

	主送领导：国际合作局领导


应XXX（外方邀请单位、邀请人职务及姓名）的邀请，我院XXX研究所XXX（全部出访人员姓名，团长须放在首位）等X（出访人数）人拟于XXXX年XX月XX日-XX月XX日赴XXX（国家/地区名称），参加（或开展）XXX（会议名称全称或合作研究内容全称）会议（或合作研究），在境外停留X天。
XXX（团长姓名）等X（出访人数）人此次出访的主要目的，是XXXXXX（详细说明出访目的和意义）。
此次出访经所内公示，群众无异议。
XXX（团长姓名）等X（出访人数）人此次赴XXX（国家/地区名称）的往返国际旅费及在XXX（国家/地区名称）期间的食宿等费用均由我院XXX研究所承担（或由邀请方支付），已纳入本单位预算，从我院XXX研究所承担的“XXX”（写明项目类型及项目名称全称）项目支出，已经财务部门审核同意。
此次出访已列入我院XXX研究所XXXX年出访计划第X项，计划编号为XXX。
我所拟同意XXX（团长姓名）等X（出访人数）人届时赴XXX（国家/地区名称）执行上述任务。

妥否，请批示。
附件：
1、邀请函

2、出访日程
3、代表团成员个人简历
4、代表团名单
5、公示结果
6、经费预算表
7、单位书面证明（单位自费）

中国农业科学院出国申报单填写说明：
1. 写明请邀单位及人员、出国人员姓名职称、出国任务、出国日期（按照邀请函日期可以提前和推后一天）及在境外停留天数（以出入中国国境的北京时间为准）
具体按照中国农业科学院关于印发因公临时出国（境）管理办法的通知执行
注：领导干部出国总人数不超过6人，不超过3个国家。时间（包括抵离境）原则上在1国停留不超过5天，2国不超过8天，3国以上不超过10天。
 科研人员按照实际执行活动具体安排出国境时间。

2. 写明此次出访目的及意义

3. 写明出国经费来源、支出项目及经费资助范围

4. 查阅已报计划（如未列入当年出国计划，需填写计划变更表）

5. 按照附件要求提供相关材料：出国人员名单、出访日程、个人简历，邀请函，需我方付费时的经费预算（按照《中国农业科学院关于印发因公临时出国（境）经费实施细则的通知》以及财行[2013]516号文件规定填写）

