附件：

中国农业科学院研究生院学生证管理办法
第一条  为规范学生证的使用和管理，依据《中国农业科学院研究生院学生管理规定》，制定本办法。
第二条  本办法适用于中国农业科学院按照国家招生计划录取的全日制在籍研究生（以下简称“学生”）。
第三条  学生证是学生在校学习期间的身份证明。学生入学并取得学籍后由研究生院统一发给“中国农业科学院研究生院学生证”（以下简称“学生证”）。
第四条  学生证的办理：
一、学生证由研究生工作处统一登记发放。新入学学生的学生证，在办理报到手续时直接发给新生。
二、新生在学生证上如实填写本人信息并粘贴本人照片后，由班级统一收齐交至研究生工作处办理。
第五条  学生证的生效与注册：
一、新入学学生的学生证经加盖钢印、第一学期注册章后，即为生效。
二、在学期间学生应持本人学生证在每学期开学报到时办理注册手续，经加盖注册章的学生证方可继续生效。
第六条  学生证的使用：
一、学生证只限本人使用，学生应珍藏、爱护、注意保管，不得损坏涂改。不得转借他人，更不准有弄虚作假行为。违者根据学生管理相关规定处理。
二、学生凭学生证出入宿舍、听课、考试、报销医疗保险、医药费、办理学籍证明、借阅档案等。
三、学生证除了证明学生身份外，还附有“假期火车票减价优待”功能。全日制非定向培养在籍研究生可以按照铁路部门规定享受火车乘车优惠。火车票学生优惠卡的使用和管理，详见《中国农业科学院研究生院火车票学生优惠卡使用管理规定》。
第七条  学生证的信息变更：
一、学生证中所附“乘车区间”一栏内的到达站名，应由学生本人填写本省区距离家庭所在地最近的火车站名，填写后不得擅自涂改。学生的父母不在同一地时，由学生选择其中一地填写在乘车区间栏内。如确因父母工作调动或家庭所在地变动，需要更改时，须由学生家长工作单位的人事部门或当地派出所出具证明，到研究生工作处进行变更，同时更改火车票学生优惠卡信息。
二、完成集中课程学习的学生回研究所，乘车区间如有变化的，在离京前由各班级统一到研究生工作处办理对学生证中登记的乘车区间变更手续。
三、修改乘车区间的，研究生工作处在修改处盖章方为有效。
第八条   学生证的补（换）发：
一、学生变更研究所经研究生院批准的，到研究生工作处换发学生证。原证需同时交回，由研究生工作处销毁。
二、学生如将学生证损坏，由本人填写《中国农业科学院研究生院补办学生证登记表》（以下简称“《补办登记表》”），到研究生工作处换发学生证。损坏的学生证需同时交回，由研究生工作处销毁。
三、学生如将学生证遗失，由本人填写《补办登记表》，到研究生工作处办理补发事宜。
四、补发学生证，学号不变，但必须注明补发字样，学生照片必须是近期半身免冠照片，不得使用模糊不清的或盖有印迹的照片。
五、研究生工作处每周二为学生办理补（换）发学生证手续。学生在校期间一般只限补领或换发一次学生证。因学生个人原因补领或换发学生证，学生应缴纳相应工本费10元。
六、全日制非定向培养研究生补领或换发学生证时同时补发火车票学生优惠卡。
第九条  学生证的注销：
一、学生因毕业或转学、退学、开除学籍等原因离校时，应将学生证交回研究生工作处予以注销，否则不予办理离校手续。
二、学生在办理补领手续后又找到丢失的学生证时，应将找到的学生证交回研究生工作处予以注销。学生不得一人使用两个学生证。
第十条  学生因学生证遗失或损坏所导致的后果，均由学生本人负责。
第十一条  本办法自2014年1月起执行。由研究生工作处负责解释。

附表
中国农业科学院研究生院补办学生证登记表
编号：      

	姓    名
	
	学   号
	

	出生年月
	
	以前是否补办过
	是□    否□

	研究所及地址
	
	

	家庭地址
	

	乘车区间
	

	申请补（换）发理由（补发需说明遗失情况）：
本人声明以上内容真实，如有虚假，愿负相关责任。
申请人：         （签字）
年    月    日

	班主任或导师意见：
审核人：         （签字）      年    月    日

	所在研究所研究生主管部门意见：
审核人：（签字）
（公章）    年    月    日
	研究生院研究生工作处意见：
审核人：（签字）
（公章）    年    月    日


注：此表只供学生补办（换发）学生证用。课程学习期间须由班主任和研究生院研究生工作处审核签字，论文研究期间须由导师审核签字并由所在研究所研究生主管部门和研究生院研究生工作处审核盖章。
